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Regulamin korzystania z dziennika elektronicznego

w Powiatowym Zespole Nr 9 Szkol im. M. Dabrowskiej w Ketach

w

81

Postanowienia ogolne

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

a) Szkole — nalezy rozumie¢ Powiatowy Zesp6t Szkot im. M. Dabrowskiej w Ketach
b) Rodzicach —nalezy przez to rozumiec¢ takze prawnych opiekunow dziecka oraz osoby
(podmioty) sprawujace piecz¢ zastepcza nad dzieckiem;

¢) Pelnoletnich uczniach — uczniach, ktoérzy ukonczyli 18 rok zycia;

c) Nauczycielach — nalezy przez to rozumie¢ takze wychowawce i innego pracownika
pedagogicznego Szkoty.

W szkole funkcjonuje dziennik internetowy firmy WizjaNet.

Korzystanie z dziennika dla rodzicow i ucznidw jest catkowicie bezptatne.

Logowanie do dziennika odbywa si¢ przez strone¢ internetowa funkcjonujaca pod
adresem: https://pz9kety.mobidziennik.pl

Za oprogramowanie, wlasciwe dziatanie systemu, ochron¢ danych osobowych
umieszczonych na serwerach oraz stworzenie kopii bezpieczenstwa odpowiada firma
nadzorujgca prace dziennika internetowego, pracownicy szkoty odpowiadaja za edycje
danych, ktore sg im udostgpnione oraz za ochron¢ danych osobowych.

Uzytkownik dziennika elektronicznego jest zobowigzany do zachowania w poufnosci
danych uwierzytelniajacych 1 nie moze udostgpnia¢ swojego konta ani zasobow
systemu osobom trzecim. Dziatanie takie stanowi naruszenie zasad ochrony danych
osobowych wynikajacych z art. 5 ust. 1 lit. f, art. 29 oraz art. 32 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 (RODO) oraz ustawy z dnia 10 maja
2018 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz.U. 2019 poz. 1781).

Pracownicy szkoly zobowigzani sg do stosowania zasad zawartych w niniejszym
dokumencie, przestrzegania przepisow obowigzujacych w szkole.

Pracownikom szkoty nie wolno udziela¢ Zadnych poufnych informacji z dziennika
elektronicznego. Wszystkie dane osobowe ucznidéw 1 ich rodzin sg poufne. Nie wolno
przekazywacé zadnych informacji odnosnie do np.: hasel, ocen, frekwencji itp., rodzicom



1 uczniom, drogg telefoniczng, ktora nie pozwala na jednoznaczng identyfikacje¢ drugiej
osoby.

Wszystkie moduty sktadajace si¢ na dziennik elektroniczny, zapewniaja realizacje
zapisow, ktore zamieszczone s3 w Statucie Powiatowego Zespotu Nr 9 Szkot im. M.
Dabrowskie;.

§2

Konta i dostep do nich w dzienniku elektronicznym

Kazdy uzytkownik — nauczyciel, rodzic, sekretarka, dyrektor i administrator - posiadaja
wiasne konto w systemie dziennika elektronicznego, za ktdére osobiscie odpowiada.
Szczegotowe zasady dla poszczegdlnych kont opisane sa w zaktadce POMOC
w dzienniku elektronicznym po zalogowaniu si¢ na swoje konto oraz w poszczeg6lnych
rozdziatach tego dokumentu.

Hasto musi by¢ zmieniane co najmniej 1 raz w ciagu kolejnych 30 dni od ostatniej
zmiany. Haslo musi si¢ skladaé¢ co najmniej z 8 znakow i by¢ kombinacja liter i
cyfr oraz duzych i malych znakéw. Poczatkowe hasto do swojego konta, stuzy tylko
do pierwszego zalogowania. System wymusza na uzytkowniku okresowg zmiang hasta.
. Uzytkownik jest zobowigzany stosowac zasady bezpieczenstwa w postugiwaniu si¢
loginem i hastem do systemu, ktoére poznal na szkoleniu (nauczyciele na radzie
pedagogicznej, rodzice na zebraniu, uczniowie na godzinie wychowawczej).

. Uzytkownik musi mie¢ $wiadomos¢, ze poprzez login i hasto jest identyfikowany
w systemie dziennika elektronicznego. Oznacza to na przyktad, ze wystana tg droga
informacja od dyrektora jest rownoznaczna uznaniem jej za dostarczona.

Po zalogowaniu uzytkownik zobowiazany jest do sprawdzenia wiarygodnos¢
informacji dotyczacej swojego ostatniego udanego logowania. W razie stwierdzenia
niescistosci powinien osobiscie o tym fakcie powiadomi¢ szkolnego administratora
dziennika elektronicznego.

Hasto umozliwiajace dostgp do zasobow sieci kazdy uzytkownik (szkolny administrator
dziennika elektronicznego, dyrektor szkoly, wychowawca klasy, nauczyciel, rodzic,
uczen) utrzymuje w tajemnicy rowniez po uptywie jego waznosci.

W przypadku utraty hasta lub podejrzenia, ze zostalo odczytane/wykradzione przez
osobe nieuprawniong, uzytkownik zobowigzany jest do osobistego poinformowania
o tym fakcie szkolnego administratora dziennika elektronicznego w trybie pilnym.
Administrator dokonuje natychmiastowej zmiany tego hasta.

W dzienniku internetowym funkcjonujg nastgpujace grupy kont posiadajace
odpowiadajgce im uprawnienia:

1) Uczen:

a) przegladanie whasnych ocen z przedmiotdéw oraz ocen z zachowania,
b) przegladanie wlasnej frekwencji oraz statystyk z nig zwigzanych,

C) przegladanie historii zmian,

d) przegladanie planu lekcji,

e) przegladanie zastepstw,



f) przegladanie zapowiedzianych sprawdziandw,
g) przegladanie kalendarza klasowego,

h) przegladanie pomocy,

1) dostep do wiadomosci systemowych,

j) dostep do konfiguracji wlasnego konta.

2) Roadzic:
a) przegladanie ocen swojego podopiecznego,
b) przegladanie nicobecnosci podopiecznego,
C) przegladanie historii zmian,
d) przegladanie planu lekcji,
e) przegladanie zastepstw,
f) przegladanie zapowiedzianych sprawdzianow,
g) przegladanie kalendarza klasowego,
h) przegladanie pomocy
i) dostep do wiadomosci systemowych,
j) dostep do konfiguracji whasnego konta,

3) Nauczyciel:
a) zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekcji,

b) zarzadzanie frekwencja z prowadzonych lekcji,
c) wglad w statystyki swoich uczniow,

d) przegladanie ocen swoich uczniow,

e) przegladanie frekwencji swoich uczniow,

f) dostep do wiadomosci systemowych,

g) dostep do konfiguracji konta,

h) dostep do wydrukow,

i) dostep do eksportow.

4) Wychowawca:
a) uprawnienia nauczyciela (jw.),
b) zarzadzanie frekwencja w klasie, w ktorej nauczyciel jest wychowawca,
c) edycja danych uczniow w klasie, w ktorej nauczyciel jest wychowawca,
d) przegladanie ocen wszystkich uczniow klasy, w ktorej jest wychowawca,
e) przegladanie frekwencji wszystkich uczniow.

5) Dyrektor, wicedyrektor, administrator dziennika:

a) zarzadzanie wszystkimi danymi szkoty: jednostki, klasy, uczniowie,
nauczyciele, przedmioty, lekcje,

b) wglad w liste kont uzytkownikow,

C) zarzadzanie zablokowanymi kontami,

d) zarzadzanie ocenami w calej szkole,

e) zarzadzanie frekwencja w calej szkole,



f) wglad w statystyki wszystkich ucznidéw,

g) przegladanie ocen wszystkich uczniow,

h) przegladanie frekwencji wszystkich uczniow,
1) dostep do wiadomosci systemowych,

J) dostep do konfiguracji konta,

K) dostep do wydrukow,

I) dostep do eksportow,

m) zarzadzanie planem lekcji szkoty,

n) zarzadzanie zastgpstwami.

6) Sekretariat:
a) wglad w statystyki uczniow,
b) przegladanie ocen uczniow,
C) przegladanie frekwencji ucznidéw,
d) dostep do wiadomosci systemowych,
e) dostep do konfiguracji konta rodzica i ucznia,
f) dostep do wydrukow,
g) dostep do eksportow.
h) zarzadzanie planem lekcji szkoty,
1) zarzadzanie zastepstwami.

7) Administrator WizjaNet: uprawnienia wynikajgce z umowy.

9. Kazdy wuzytkownik ma obowigzek doktadnego zapoznania si¢ z POMOCA
i REGULAMINAMI dostepnymi po zalogowaniu si¢ na swoje konto w szczegolnosci
regulaminem korzystania z Systemu. Zasady te sg opisane w zaktadce INFORMACIJE
w dzienniku elektronicznym po zalogowaniu si¢ na swoje bezptatne konto na stronie:
https://pz9kety.mobidziennik.pl.

10. Uprawnienia przypisane do kont, w szczeg6lnosci dyrektorskich, nauczycielskich oraz
administratora moga zosta¢ zmienione przez szkolnego administratora dziennika
elektronicznego oraz WizjaNet Administratora. Aktualna lista uprawnien publikowana
jest w dokumentacji Systemu dostgpnej po zalogowaniu na kontach dyrektora szkoty
oraz szkolnego administrator dziennika elektronicznego.

§3
Przekazywanie informacji w dzienniku elektronicznym przez moduly kalendarz
i wiadomosci

1. W dzienniku elektronicznym do przekazywania i wymiany informacji stuzg moduty
WIADOMOSCI oraz KALENDARZ.

2. Modut WIADOMOSCI shuzy do komunikacji i przekazywania informacji. Mozna go
wykorzystywa¢, do przekazania wiadomos$ci grupie oséb np. uczniom lub rodzicom
tylko jednej klasy, jak tez jednej osobie.



10.

Odczytanie informacji przez uzytkownika systemu (ucznia, rodzica, nauczyciela etc.)
zawartej w module WIADOMOSCI, jest rownoznaczne z przyjeciem do wiadomosci
tresci komunikatu, co potwierdzone zostaje automatycznie odpowiednig adnotacja
systemu przy wiadomosci.

Adnotacj¢ potwierdzajaca odczytanie wiadomos$ci w systemie uwaza si¢ za
rownowazng skutecznemu dostarczeniu jej do adresata (ucznia, nauczyciela, rodzica lub
prawnego opiekuna) ucznia.

Przewiduje sie¢ mozliwo$é wykorzystania modulu WIADOMOSCI do prowadzenia
korespondencji wewnetrznej w szkole 1 przekazywanie tg drogg waznych tresci w tym:
zarzadzen dyrektora szkoty, protokotow kontrolnych, ogloszen dotyczacych organizacji
zycia szkoty, etc. Odczytanie tre$ci informacji przez adresata jest rOwnoznaczne z
przyjeciem jej do wiadomosci.

Dyrekcja i nauczyciele maja obowigzek odczytywania wiadomosci w dzienniku
elektronicznym w dni robocze w godzinach pracy, tj. od g. 8.00 do g. 16.00. Odpowiedz
na wiadomos¢ powinna nastapi¢ do 3 dni roboczych.

Jezeli nauczyciel uzna, ze zachowanie ucznia wymaga szczegdlnego odnotowania w
formie uwagi w dzienniku, powinien wpisa¢ uwage, korzystajac z zakladki
ZACHOWANIE. Moze tez dodatkowo wysta¢ odpowiednig tre$¢ do rodzica za pomoca
WIADOMOSCL

Modut KALENDARZ shizy do wys$wietlania informacji o sprawdzianach, dniach
wolnych od zaje¢ lub innych zaplanowanych wydarzeniach z zycia szkoty. Terminy
informowania o planowanych sprawdzianach, pracach klasowych itp. opisane sg w
Statucie szkoly.

Nie nalezy kasowaé przeczytanych WIADOMOSCI znajdujacych si¢ w koszu, czy
terminow wydarzen z TERMINARZA, az do rozpoczecia nowego roku szkolnego, w
okresie wakacji firma nadzorujaca dziatanie dziennika elektronicznego przygotuje
system od nowego roku szkolnego, zapewniajac catkowitg archiwizacjg danych oraz da
mozliwos¢ poprawnego odczytania w przysztosci.

Po stronie firmy wyznaczona osoba zwana administratorem WizjaNet jest
odpowiedzialna za kontakt ze szkotg. Zakres jej dziatalnosci okresla umowa zawarta
pomigdzy firma i dyrektorem szkoty.

§4
Zadania i uprawnienia szkolnego administratora dziennika elektronicznego

Za poprawne funkcjonowanie dziennika elektronicznego w szkole odpowiedzialny jest
szkolny administrator dziennika elektronicznego.

Funkcje te pelni wyznaczony przez dyrektora nauczyciel (lub nauczyciele), ktory zostat
w tym zakresie odpowiednio przeszkolony. Wszystkie operacje dokonywane na koncie
szkolnego administratora dziennika elektronicznego powinny by¢ wykonywane ze
szczegblng uwagg i po doktadnym rozpoznaniu zasad funkcjonowania szkoty.

Do szczego6lnych zadan administratora dziennika elektronicznego nalezy:
zapoznawanie nowych uzytkownikow systemu z przepisami i zasadami uzytkowania
systemu,



b)

c)
d)

9)

h)

)

k)

dbanie o bezpieczne funkcjonowanie systemu w szkole,

instalowanie i state aktualizowanie programoéw zabezpieczajacych komputery szkolne,
natychmiastowe zglaszanie firmie zarzadzajacej kazdego przypadku naruszenia
bezpieczenstwa systemu w celu podjecia dalszych dziatan (zablokowanie dostepu czy
pozostawienie w celu zbierania dalszych dowoddw),

nie udostepnianie nikomu, poza szkolnym administratorem sieci komputerowej,
zadnych danych konfiguracyjnych szkolnej sieci komputerowej, mogacych przyczynic¢
si¢ do obnizenia poziomu bezpieczenstwa,

wprowadzanie ustawien konfiguracyjnych na poziomie szkoty 1 nadzér nad
poprawnoscia ich funkcjonowania — wszelkie ustawienia konfiguracyjne na poziomie
szkoty, majace wptyw na bezposrednie funkcjonowanie zajec i szkoty administrator
dziennika elektronicznego moze zmienia¢ wytacznie za zgoda dyrektora szkoty,
wprowadzanie podstawowych informacji do dziennika elektronicznego (tych, ktérych
edycja jest mozliwa tylko z poziomu administratora) lub nadzor nad systemowa
poprawnoscig wprowadzania danych informacji przez inne osoby (do tych informacji
nalezg: plan lekcji, kalendarz roku szkolnego, listy nauczycieli, przydzialy klas, listy
uczniéw, nazewnictwo przedmiotéw, symbole jednostek klasowych, etc),

zakladanie dziennika z puli DZIENIKOW ROZNYCH dla ucznia, przydzielono
nauczanie indywidualne, przydzielono indywidualng $ciezke ksztatcenia.

tworzenie list ucznidw i nauczycieli oraz administracja nimi,

deaktywowanie lub wykreslanie ucznidw po uzyskaniu informacji z sekretariatu lub od
dyrektora szkoty (np. o opuszczeniu szkoty, przeniesieniu do inne innej klasy,
zwolnieniu z religii, wf-u, drugiego jezyka),

administrowanie nowo utworzonymi kontami dziennika elektronicznego,

zbierania informacji o funkcjonowaniu systemu i reagowanie na wystgpujace
niedociggnigcia (wyjasnianie, interweniowanie w firmie zarzadzajacej systemem,
organizowanie dodatkowych szkolen etc.),

m) dokonywania zmian swojego hasta co najmniej raz w ciggu 30 dni (hasto musi si¢

sktada¢ z co najmniej 8 znakow 1 by¢ kombinacjg liter, cyfr oraz znakow specjalnych),
niezwtoczne usuwanie / blokowanie uzytkownikow, ktérym zostaty odebrane
uprawnienia dostgpu do dziennika elektronicznego,

systematycznego sprawdzania WIADOMOSCI na swoim koncie i odpowiadanie na nie
do e dni roboczych.

W przypadku zablokowania konta nauczyciela na skutek np. btednego wpisania hasta,
administrator dziennika elektronicznego ma obowigzek:

a) skontaktowa¢ si¢ osobiscie z nauczycielem i wyjasni¢ powod blokady,

b) w razie zaistnienia proby naruszenia bezpieczenstwa powiadomi¢ firme

nadzorujacg, poprzez wystanie informacji do WizjaNet Administratora,

c) wygenerowac i przekaza¢ nowe jednorazowe hasto dla nauczyciela,
Archiwizowanie danych dziennika elektronicznego, archiwizowanie i sprawdzenie
integralno$ci danych stanowigcych dziennik elektroniczny powinno by¢ dokonywane
poprzez zastosowanie podpisu elektronicznego wedlug ustawy z dnia 18 wrzesnia 2001
r. o podpisie elektronicznym (Dz. U. Nr 130, poz. 1450, z p6zn. zm. 4).



Administrator dziennika elektronicznego moze dokona¢ catkowitego usunigcia ucznia
lub nauczyciela z systemu tylko w okresie od 1 do 15 wrzes$nia i za zgoda dyrektora
szkoty. Po tym terminie nie wolno catkowicie usuwaé¢ nikogo z dziennika
elektronicznego, az do rozpoczecia nowego roku szkolnego.

Przeniesienia ucznia z jednej klasy do drugiej administrator dziennika elektronicznego
musi wykona¢ niezwlocznie po otrzymaniu takiej wiadomosci od wychowawcy klasy
lub dyrektora szkoty. Jezeli w trakcie roku szkolnego do klasy dojdzie nowy uczen,
administrator dziennika elektronicznego wprowadza imi¢ i nazwisko ucznia do
odpowiedniego zespotu w systemie. Dane nowego ucznia wprowadza wychowawca
klasy.

. Administrator na polecenie dyrektora w najblizszym mozliwym terminie umieszcza
informacje o zastgpstwach za nieobecnych nauczycieli oraz zmianach w planie lekcji w
modutach: ZASTEPSTWA i PLAN LEKCIJIL.

85

Zadania i uprawnienia dyrektora szkoly

Za kontrolowanie poprawnos$ci uzupeiniania dziennika elektronicznego odpowiada
dyrektor szkoty.

Dyrektor szkoty sprawdza wypetienie przez wychowawcow klas wszystkich danych
uczniéw potrzebnych do prawidlowego funkcjonowania dziennika elektronicznego.
Dyrektor szkoty jest zobowigzany:

a) kontrolowa¢ systematyczno$¢é wpisywania ocen i frekwencji przez nauczycieli,

b) systematycznie odpowiada¢ na wiadomosci, nauczycieli, rodzicéw i uczniow,

) bezzwlocznie przekazywaé uwagi za pomoca WIADOMOSCI,

d) wpisywac informacje z przeprowadzonych obserwacji, swoje zalecenia i uwagi
dla poszczegdlnych klas i nauczyciel w zaktadce ,,analizy — rejestr kontroli
dziennika”,

e) kontrolowac poprawnosc¢, systematycznos¢, rzetelnosé itp. dokonywanych przez
nauczycieli wpisow,

f) dochowywa¢ tajemnicy odno$nie postanowien zawartych w umowie, mogacych
narazi¢ dzialanie, systemu informatycznego na utrat¢ bezpieczenstwa,

g) dbac o finansowe zapewnienie poprawnosci dziatania systemu.

Dyrektor szkoly ma obowigzek wyznaczy¢ nauczyciela, ktory moze pehic¢ funkcje
szkolnego administratora dziennika elektronicznego.
Do obowigzkow dyrektora szkoty nalezy rowniez zapewnienie szkolen dla:

a) nauczycieli szkoty,

b) nowych pracownikow szkoty,

C) uczniow na pierwszych organizacyjnych lekcjach wychowawczych,

d) pracownikow sekretariatu.

Dyrektor lub administratorzy wprowadzaja na biezaco informacje o zastgpstwach za
nieobecnych nauczycieli oraz odwoluje lekcje dla klas oraz catej szkoly z powodu ferii,
$wiat oraz innych dni wolnych od zaje¢ dydaktycznych.



§6
Zadania i uprawnienia wychowawcy klasy

. Dziennik elektroniczny danej klasy prowadzi wyznaczony przez dyrektora szkoty
wychowawca klasy.

. Wychowawca klasy ma obowigzek w terminie do 15 wrzesnia uzupetni¢ wszystkie
dane dotyczace klasy 1 uczniow niezbedne do funkcjonowania dziennika w nowym
roku szkolnym, takie jak: dane osobowe, adresy i telefony kontaktowe rodzicow,
samorzad klasowy, inne informacje o uczniu, opinie PPP, informacje o nauczaniu
indywidualnym, itp., a nastgpnie systematycznie (do 2 dni od zaistnienia lub
otrzymania informacji) uzupetniac i aktualizowac wpisy np: o zmianach nazwiska,
adresu ucznia/rodzica, wycieczkach klasowych, waznych wydarzeniach z zycia
klasy, kontaktach wychowawczych z rodzicami (w tym prébach nawigzania
kontaktu telefonicznego, e-mailowego, w formie korespondencji papierowej),
nagrodach i karach ucznia, itp.

. W terminie ustalonym przez dyrektora szkoty, zgodnie z wewngtrznym
kalendarzem szkoty, wychowawca klasy dokonuje wydrukéw odpowiednich
statystyk i na tej podstawie opracowuje arkusz klasyfikacji klasy wg
obowigzujacych w szkole wzoréw, podpisuje go 1 przekazuje na Radzie
Pedagogicznej.

. Wychowaweca klasy ustala i wpisuje uczniom swojej klasy $rodroczng i roczng
ocen¢ z zachowania uczniow wedhlug zasad okre§lonych w Statucie szkoty.

. Poklasyfikacji $rédrocznej i rocznej kazdy wychowaweca klasy jest zobowigzany do
doktadnego sprawdzenia dokonanych wpisow w dzienniku elektronicznym, ze
szczegolnym uwzglednieniem danych potrzebnych do wydruku §wiadectw.
Skreslenia ucznia z listy ucznidow moze dokonac szkolny administrator dziennika
elektronicznego. W takim przypadku konto danego ucznia zostanie zablokowane,
jednak dotychczasowe jego dane odno$nie do ocen i frekwencji beda liczone do
statystyk.

. Wychowawca klasy moze wysta¢ WIADOMOSC z prosba o catkowite usuniecie
ucznia ze szkoty wraz z jego informacjami odno$nie ocen i frekwencji tylko w
okresie od 1 do 15 wrzesnia i za zgoda dyrektora szkoty. Po tym terminie szkolnemu
administratorowi dziennika elektronicznego nie wolno catkowicie usuwac nikogo z
systemu az do rozpocz¢cia nowego roku szkolnego.

. Na prosbg innej szkoly wychowawca klasy moze wydrukowaé z systemu
KARTOTEKE UCZNIA zawierajaca catosciowg informacj¢ o przebiegu edukacji
danego ucznia 1 przekaza¢ ja do sekretariatu szkoty. Kopie przekazanej
dokumentacji nalezy opisaé w sposdb umozliwiajacy jednoznaczne stwierdzenie
kto, komu 1 kiedy przekazal t¢ dokumentacje¢. Dokumentacj¢ nalezy przekazac za
potwierdzeniem odbioru.

. Jesli w ciagu roku szkolnego do klasy dojdzie nowy uczen, administrator
wprowadza imi¢ i nazwisko ucznia w odpowiednim zespole klasowym, a wszystkie
dane powinien wprowadzi¢ wychowawca klasy w terminie nie dtuzszym niz 4 dni
od daty przyjecia ucznia do szkoty.
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Wydruku $wiadectw z systemu informatycznego dokonuje wychowawca klasy wraz
ze szkolnym administratorem dziennika elektronicznego. Wychowawca ma
obowigzek sprawdzi¢ poprawnos¢ wydruku.

Wychowawca klasy przeglada frekwencje swojej klasy i1 zglasza szkolnemu
administratorowi dziennika elektronicznego ewentualne nieprawidtowosci np.
bledy w usprawiedliwieniach, likwidacje podwojnych nieobecnosci, itp. np.
W wyniku btednego zaznaczenia przez dwoch nauczycieli nieobecnos$ci ucznia na
tej samej godzinie lekcyjnej. Czestotliwos¢ tych czynnosci (zwlaszcza
usprawiedliwien) nie moze by¢ mniejsza niz raz na tydzien.

Wychowawca usprawiedliwia nieobecnosci zgodnie ze Statutem szkoly na
podstawie informacji od rodzicow w postaci usprawiedliwien poprzez modut
usprawiedliwienia w panelu rodzica.

Whisu zwolnienia ucznia biorgcego udzial w konkursach, probach spektakli lub
zawodach sportowych dokonuje nauczyciel-opiekun biorgcy odpowiedzialnos$¢ za
bezpieczenstwo ucznia w czasie objetym zwolnieniem.

Przed zebraniem z rodzicami wychowawcy moga drukowa¢ z systemu dziennika
elektronicznego zestawienia ocen, frekwencji i potrzebnych statystyk do
wykorzystania w czasie spotkania z rodzicami.

Jezeli rodzic zarejestrowany w dzienniku nie jest obecny na zebraniu, nauczyciel
ani wychowawca klasy nie majg obowigzku dodatkowego zawiadamiania go o
ocenach poza okreslonym w szkole systemem dziennika elektronicznego.
Nauczyciele maja obowigzek zaznaczaé obecnosci, nieobecnos$ci i inne ustalone w
szkole, kategorie frekwencji na zajgciach.

Wychowawca klasy regularnie uzupetia informacje w KALENDARZU dotyczace
spotkan z rodzicami i1 systematycznie odnotowuje w nim tematyke spotkania.
Wychowawca klasy nie ma mozliwosci edytowania ocen z innych przedmiotow
w klasie, w ktorej jest wychowawcg poza przedmiotem, ktorego uczy.

Plan lekcji bedzie publikowany na kontach uczniéw oraz rodzicow. W przypadku
zmian w planie lekcji szkolny administrator systemu jest zobowigzany do jego
niezwlocznej aktualizacji.

Dokonujac wpisu w kontaktach wychowawczych z rodzicami, nalezy zapisa¢ date¢
oraz informacje ogolna czego dotyczyta rozmowa. Szczegdlowy przebieg rozmowy
z rodzicem oraz jej ustalenia nalezy wpisa¢ w notatce ze spotkania. Notatki
wychowawca / nauczyciel przechowuje w dokumentacji wlasnej i udostgpnia na
prosbe dyrektora. Jesli kontakt byl niemozliwy, taka informacja réwniez powinna
by¢ odnotowana w dzienniku elektronicznym.

Na pierwszej godzinie wychowawczej wychowawca powinien wyjasni¢ uczniom
zasady funkcjonowania dziennika elektronicznego w szkole, rozda¢ loginy i hasta.
Na pierwszym zebraniu z rodzicami wychowawca klasy ma obowigzek zgodnie
Z obowiazujaca w szkole procedurg przekaza¢ loginy i hasta do dziennika. Na tym
zebraniu przekazuje tez podstawowe informacje o tym jak korzysta¢ z dziennika
elektronicznego i wskazuje, gdzie i jak mozna uzyska¢ pomoc w jego obstudze.
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11.

Zadania i uprawnienia nauczyciela

Kazdy nauczyciel jest osobi$cie odpowiedzialny za systematyczne wpisywanie do
dziennika elektronicznego ocen: biezacych, przewidywanych ocen rocznych i ocen
srédrocznych 1 rocznych w klasach, w ktérych prowadzi zajecia wedlug zasad
okreslonych w Statucie.

W szkole dostgpny jest modem z mobilnym Internetem i laptop, ktory nauczyciele
moga zabiera¢ na zaje¢cia, ktére odbywaja si¢ poza terenem szkoly (np. zajecia
wych. fizycznego, zajecia filmowe, lekcje muzealne, zajecia obywajace si¢ w
przedsigbiorstwach, rajdy szkolne, itp.).

Na poczatku roku szkolnego w terminie do 15 wrze$nia nauczyciele zobowigzani sg
wpisa¢ numery realizowanych programow nauczania oraz informacje
0 podrecznikach, a takze uzupetni¢ rozktady nauczania.

W przypadku prowadzenia zaje¢ za nieobecnego nauczyciela, nauczyciel
prowadzacy zastepstwo dokonuje wpisow wedlug zasad okre§lonych w systemie
dziennika elektronicznego.

Jezeli nauczyciel prowadzi swoje zajgcia na godzinie za nieobecnego nauczyciela
i nie ma wpisanego zastepstwa, w systemie dziennika elektronicznego wpisuje
,»lekcja poza planem”.

W przypadku kiedy zajecia odbeda si¢ na innej godzinie lub w innym dniu, niz
wynika to z planu zaje¢¢, nauczyciel w temacie lekcji, gdzie powinny odby¢ si¢
planowo zajecia, wpisuje odpowiednig informacje o tym, ze lekcja odbyla sie
W innym terminie, podajac date. Przeprowadzone zaje¢cia wpisuje zgodnie z
terminem, w ktorym si¢ odbyly.

Uczestnictwo w szkoleniach organizowanych przez szkolnego administratora
dziennika elektronicznego dla kazdego nauczyciela jest obowigzkowe.
Nauczyciele sg zobowigzani do przestrzegania zasad zapewniajacych ochrong
danych osobowych wedtlug przepisow obowigzujacych w szkole 1 zgodnie z
organizacjg przetwarzania danych.

Kazdy nauczyciel na poczatku prowadzonych przez siebie zaje¢ osobiscie sprawdza
1 wpisuje do dziennika elektronicznego, obecnos$¢ ucznidéw na zajeciach. W trakcie
zaje¢ uzupehlnia inne elementy np. oceny uzyskane przez uczniéw. Frekwencja
uczniéw i oceny biezace powinny by¢ odnotowane w dzienniku elektronicznym, a
oceny z kartkowek i1 sprawdziandow nie pozniej niz w dniu przekazania klasie
informacji o ich wynikach.

Nauczyciel powinien systematycznie wprowadzac tematy prowadzonych zaj¢é oraz
do 7 dniu od daty lekcji ma obowigzek podpisania jej za pomoca opcji
L, ZATWIERDZ”.

Jesli nauczyciel pomyli si¢, wprowadzajac btedng ocene lub nieobecnos¢, powinien
jak najszybciej dokonaé korekty. W systemie istnieje odpowiednia opcja, ktdora
zapisuje histori¢ wszystkich dokonywanych zmian w wpisach nauczycieli. Jezeli
lekcja zostata juz podpisana, nauczyciel zglasza konieczno$¢ zmiany szkolnemu
administratorowi dziennika elektronicznego przez modut WIADOMOSCI.
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Symbol NB, informuje o nieobecnosci ucznia na zapowiedzianych sprawdzianach.
Po uzupehieniu przez ucznia danej zalegto$ci oceng t¢ nalezy zmieni¢ na wlasciwg
z danego zaliczenia za pomoca opcji ,,popraw". Zastosowanie tej opcji pozwoli na
zachowanie czytelnej informacji, ze dany uczen przystgpit do zaliczenia w
dodatkowym terminie.
Nieobecno$¢ wpisana do dziennika nie moze by¢ usuwana. Nieobecnos¢ moze by¢
zmieniona na:
a) nieobecnos¢ usprawiedliwiong,
b) nieobecnos¢ nieusprawiedliwiona,
C) spoznienie,
d) zwolnienie,
e) lub inng ustalona w szkole kategori¢ frekwencji.
Kazdy nauczyciel ma obowigzek w dniu pracy co najmniej raz sprawdzi¢ na swoim
koncie WIADOMOSCI oraz systematyczne udziela¢ na nie odpowiedzi, w tym
zakresie nauczyciel jest kontrolowany przez dyrektora szkoty.
Obowigzkiem kazdego nauczyciela jest poinformowanie ucznia 1 jego rodzicoOw o
przewidywanych dla niego ocenach rocznych w terminach zgodnych z zapisem w
Statucie. Terminy te szczegdtowo okresla co roku wewnetrzny kalendarz szkoly.
Nauczyciel spetnia ten obowigzek przez wpis ocen w dzienniku elektronicznym,
wybierajac odpowiednig kategori¢ oceny: przewidywana ocena roczna. Szkota nie
przewiduje innego sposobu powiadamiania rodzicow zarejestrowanych w systemie.
Ocena ta moze by¢ zmieniona tylko w wyniku egzaminu.
Jezeli nauczyciel dostaje klase pod opieke, np.: wyjscie do kina, udziat w
uroczystosci szkolnej, organizowanie szkolnej wigilii itp., frekwencj¢ do dziennika
elektronicznego wpisuje, wedtug takich samych zasad, jakie okreslone sa dla
prowadzenia zastgpstw, a w temacie wpisuje zaistniatg sytuacj¢ np.: ,,Udziat seansie
kinowym?”, itp.
W przypadku, gdy opisana w pkt. 16 sytuacja dotyczy kilku godzin lekcyjnych,
wychowawca ma obowigzek wprowadzi¢ informacj¢ o rodzaju zdarzenia
(wycieczka do muzeum, wyjscie na wyktad, udzial w sesji etc.) z wyprzedzeniem
do KALENDARZA. Frekwencj¢ uczniéw odnotowuje w dzienniku elektronicznym
nauczyciel-opiekun grupy, wpisujac zwolnienia. W razie braku uprawnien do
wykonania tego polecenia dane te wprowadza wychowawca klasy lub szkolny
administrator dziennika elektronicznego.
Zaleca sig, aby opcja informujaca o nadejsciu nowej wiadomosci systemowej byta
wlaczona.
Nauczyciel ma obowigzek poinformowac¢ o planowanym sprawdzianie w zakladce
SPRAWDZIANY, zawiadamiajgc w ten sposob wszystkich nauczycieli, rodzicow i
uczniow danej klasy, co najmniej z tygodniowym wyprzedzeniem. Informacja
powinna zawierac:
a) termin,
b) zakres materiatu,
¢) klasa lub grupa.



Nauczyciel ma rowniez obowigzek wpisania informacji o odwolaniu lub
przesunieciu sprawdzianu w kalendarzu szkolnym.

20. Respektowanie powyzszych zasad przekazywania informacji pozwoli wszystkim
nauczycielom w szkole na takie planowanie swoich prac klasowych, aby nie zostaty
naruszone zasady opisane w Statucie szkoty.

21. Kazdy nauczyciel ma obowigzek systematycznie uzupetnia¢ wszelkie informacje
znajdujace sie w WIDOKU DZIENNIKA (strona w formie drukowanej dziennika),
np. informacje o wycieczkach, konkursach etc.

22. Nauczyciel musi pamigtaé, aby:

a) nie udostgpnia¢ komputera osobom trzecim (uczniom),

b) nie logowac si¢ do nieznanych sieci,

c) kazdorazowo autoryzowaé wejscie do dziennika (wytaczona opcja zapamigtania
hasta),

d) wprowadza¢ hasto w sposob uniemozliwiajagcy podejrzenie go podczas
wpisywania,

e) dba¢, by poufne dane prezentowane na monitorze komputera, nie byty widoczne
dla osob trzecich,

f) po zakonczeniu pracy pamigta¢ o wylogowaniu si¢ z konta,

g) sprawdza¢ date ostatniego logowania do systemu.

23. Za ujawnienie poufnych danych z dziennika internetowego, w tym réwniez
korespondencji wewnatrzszkolnej, nauczyciel ponosi takie same konsekwencje,
jak zapisane w przepisach dotyczacych szkolnej dokumentacji.

24. Nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za swoje konto, nie wolno mu nikomu
przekazywac¢ danych dost¢powych do konta.

25. Nauczyciele musza by¢ S$wiadomi zagrozen, przechowywania danych na
pamigciach zewngtrznych czy tworzenia nadmiernej ilosci wydrukow.

26. W razie jakichkolwiek podejrzen, nauczyciel powinien sprawdzi¢ wiarygodno$é
informacji o ostatniej wizycie w dzienniku internetowym, ktora bgdzie widoczna
zaraz po zalogowaniu si¢ na swoje konto i jezeli istniejg jakie$ niescistosci, o tym
fakcie powinien niezwlocznie powiadomi¢ szkolnego administratora dziennika
elektronicznego.

27.Nauczyciel ma obowigzek utrzymywania powierzonego mu  sprzgtu
komputerowego w nalezytym stanie.

28. Przed przystapieniem do pracy nauczyciel zobowigzany jest do sprawdzenia czy
sprzet nie zostal w widoczny sposob naruszony lub uszkodzony. W przypadku
zaistnienia takiego stanu rzeczy nauczyciel powinien niezwtocznie powiadomi¢ o
tym szkolnego administratora dziennika elektronicznego.

29. Wpisy zaje¢ dodatkowych w module ROZNE DZIENNIKI dokonuje sie zgodnie z
utworzonym planem zaje¢ lub wykorzystujac lekcje poza planem.

§8
Zadania i uprawnienia nauczyciela-specjalisty: pedagoga szkolnego, pedagoga
specjalnego, psychologa szkolnego



Nauczyciel ma prawo wgladu do danych osobowych ucznia i do kartoteki ucznia.
Jezeli nauczyciel zwalnia ucznia z zaje¢ np. w zwigzku z potrzeba wsparcia ucznia,
praca w wolontariacie, dokonuje wpisu 0 zwolnieniu ucznia w module
OBECNOSCI/ZWOLNIENIA.

Nauczyciel-specjalista jest zobligowany do ochrony danych na tych samych
zasadach co nauczyciel przedmiotu i wychowawca.

89
Korzystanie z dziennika elektronicznego przez pracownikow sekretariatu

Z obstuge konta ,,sekretariat” odpowiedzialna jest wyznaczona przez dyrektora szkoty
osoba (osoby), ktora na state pracuje w sekretariacie szkoty.

W przypadku zaistnienia takiej potrzeby, na polecenie dyrektora szkoty administrator
dziennika moze przydzieli¢ osobie pracujacej w sekretariacie konto z uprawnieniami
nauczyciela, nie dajac jednak zadnych mozliwosci edycji danych dotyczacych ocen i
frekwencji w Zzadnej klasie szkoty.

Osoby pracujace w sekretariacie szkoty sa zobowigzane do przestrzegania przepisow
zapewniajacych ochron¢ danych osobowych 1 dobr osobistych uczniow, w
szczegolnosci do niepodawania hasetl do systemu droga niezapewniajaca weryfikacji
tozsamosci osoby (np. drogg telefoniczng).

Pracownicy sekretariatu szkoty sa zobowigzani do przekazania wszelkich informacji
odno$nie do nieprawidtowego dzialania i funkcjonowania dziennika lub zaistnialej
awarii zgloszonej przez nauczyciela administratorowi sieci informatyczne;j.

8§10
Uprawnienia rodzicéw ucznia

Rodzice (prawni opiekunowie) maja swoje niezalezne konto w systemie dziennika
elektronicznego, zapewniajace podglad postepow edukacyjnych ucznia oraz dajacych
mozliwos¢ komunikowania si¢ z nauczycielami w sposdb zapewniajacy ochrone dobr
osobistych innych uczniéw.

Zgodnie ze Statutem szkoty opcje dostgpne w dzienniku, a zwtaszcza modut
WIADOMOSCI stanowig podstawowa forme komunikacji szkoty z rodzicami.

. Na poczatku roku szkolnego rodzic otrzymuje login i jednorazowe hasto do swojego
i dziecka konta od wychowawcy klasy. Otrzymanie tych danych rodzic potwierdza
wlasnorecznym podpisem. Standardowo wydaje si¢ dla rodzica jeden login oraz hasto.
Jesli rodzice s3 zainteresowani uzytkowaniem drugiego konta w systemie, istnieje
mozliwo$¢ wydania osobnego loginu oraz hasta dla drugiego rodzica.

Rodzic osobiscie odpowiada za swoje konto w dzienniku elektronicznym szkoty 1 ma
obowigzek nie udostgpniania go swojemu podopiecznemu, ani innym
nieupowaznionym osobom.

Jezeli rodzic / pelnoletni uczen zauwazy bledy w dzienniku elektronicznym,
zawiadamia o tym fakcie wychowawce klasy lub nauczyciela przedmiotu przez modut
WIADOMOSCI lub osobiscie.



6. Zgodnie z zapisami Statutu Szkoty rodzic na obowigzek na biezaco $ledzi¢ postepy
ucznia w postaci ocen i uwag w dzienniku, regularnie odczytywa¢ wiadomosci
przestane przez pracownikéw oraz kontaktowac si¢ ze szkola.

§11
Uprawnienia ucznia

1. Na godzinie wychowawcze] w pierwszym tygodniu zaje¢ w nowym roku szkolnym
uczniowie zostajag zapoznawani przez nauczycieli z zasadami funkcjonowania
dziennika elektronicznego w szkole.

2. Uczen przy obstudze swojego konta w dzienniku elektronicznym ma takie same prawa,
obowigzki I uprawnienia jak rodzic na swoim koncie.

§12
Procedura odbioru hasel dostepu do dziennika elektronicznego przez rodzicow i
uczniow

1. Hasto dostepu do dziennika elektronicznego przekazuja rodzicom, wychowawcy na
pierwszym spotkaniu w formie wydruku za potwierdzeniem odbioru i z
przypomnieniem o konieczno$ci zmiany wygenerowanego hasta w zaktadce ,,M0j
profil”.

2. W pozniejszym terminie hasto dostepu mozna uzyska¢ u wychowawcy klasy, od
pracownika sekretariatu lub administratora dziennika elektronicznego za
potwierdzeniem odbioru w formie papierowej lub droga elektroniczng (jesli do
systemu wprowadzony jest adres e-mail).

3. W razie zapomnienia hasta nowe hasto dostgpu wydaje wychowawca na pisemng
prosbe rodzica. Przed wystgpieniem do wychowawcy o wygenerowanie nowego
hasta nalezy uruchomi¢ opcj¢ ,,Nie pamigtam hasta”. Link znajduje si¢ na stronie
logowania do dziennika.

4. Uczniowie otrzymuja loginy 1 hasta do dziennika od wychowawcow na pierwszej
lekcji wychowawczej z poleceniem zmiany hasta w zaktadce ,,M0j profil”.

5. Uczen moze poprosi¢ wychowawce o ponowne wygenerowanie hasta w formie
wydruku lub e-maila.

6. Nauczyciel otrzymuje login i hasto od administratora dziennika internetowego
drogg elektroniczng na adres e-mailowy, ktory wskazat do wpisania w dzienniku
internetowym.

7. Nie zaleca si¢ zapisywania hasel do dziennika elektronicznego w pamieci
przegladarek.

8§13
Procedura awaryjna na wypadek awarii systemu lub braku w dostawie Internetu

1. Postepowanie dyrektora szkoly w czasie awarii:



a) dyrektor szkoly ma obowigzek sprawdzi¢, czy wszystkie procedury dotyczace
dzialan w wypadku zaistnienia awarii sg przestrzegane przez szkolnego
administratora dziennika elektronicznego i nauczycieli,

b) dopilnowac, aby jak najszybciej przywrocic¢ prawidlowe dziatanie systemu,

C) zabezpieczy¢ srodki na wypadek awarii w celu przywrdcenia normalnego
funkcjonowania systemu.

Post¢gpowanie szkolnego administratora dziennika elektronicznego w czasie awarii:

a) obowigzkiem szkolnego administratora dziennika elektronicznego jest
niezwloczne dokonanie naprawy w celu przywrocenia prawidlowego dziatania
systemu,

b) o fakcie zaistnienia awarii i przewidywanym czasie jego naprawy, szkolny
administrator dziennika elektronicznego powinien powiadomi¢ dyrektora szkoty
oraz nauczycieli,

c) jesli usterka moze potrwaé dluzej niz jeden dzien szkolny administrator
dziennika elektronicznego powinien wywiesi¢ na tablicy ogloszen w pokoju
nauczycielskim odpowiednig informacje,

d) jesli z powodoéw technicznych szkolny administrator dziennika elektronicznego
nie ma mozliwosci dokonania naprawy, powinien w tym samym dniu
powiadomi¢ o tym fakcie dyrektora szkoty oraz poinformowaé¢ o awarii
administratora WizjaNet pod adresem: admin@mobidziennik.pl lub
telefonicznie (dane personalne administratora wskazane w umowie z firma).

Postgpowanie nauczyciela w czasie awarii:

a) w razie awarii systemu dziennika elektronicznego, komputera lub sieci
informatycznej, nauczyciel ma obowigzek dokumentowac przeprowadzenie zaj¢é
na formularzu pobranym w sekretariacie szkoty (wzor Zatacznik nr 2), ktoéry
nauczyciel zwraca po zakonczeniu swoich zajec¢ do sekretariatu. Niezwlocznie po
usunigciu awarii, nauczyciel wprowadza informacje dotyczace zaje¢ do systemu.
Formularze sekretariat szkoty przechowuje do konca roku szkolnego.

b) po naprawieniu usterki nauczyciel niezwlocznie przenosi dane z formularza do
dziennika elektronicznego.

C) wszystkie awarie sprzetu komputerowego, oprogramowania czy sieci
komputerowych, powinny by¢ zglaszane osobiscie w dniu zaistnienia jednej
z wymienionych o0sob: dyrektorowi, szkolnemu administratorowi dziennika
elektronicznego, pracownikowi sekretariatu szkoty.

d) zalecang forma zgtaszania awarii jest uzycie WIADOMOSCI w systemie dziennika
internetowego. Jesli nie jest to mozliwe, dopuszcza si¢ nastepujace powiadomienia:
osobiscie, telefonicznie, za pomoca poczty e-mail, poprzez zgloszenie tego faktu w
sekretariacie szkoty, ktory jest zobowiazany do niezwlocznego poinformowania
odpowiedniego pracownika szkoty



e) w zadnym przypadku nauczycielowi nie wolno podejmowa¢é samodzielnej proby
usuni¢cia awarii ani wzywa¢ do naprawienia awarii osob do tego nie
wyznaczonych.

§14
Ustalenia koncowe

Wszystkie tworzone dokumenty 1 nosniki informacji, powstate na podstawie danych
Z elektronicznego dziennika, muszg by¢ przechowywane w sposob uniemozliwiajacy
ich zniszczenie lub kradziez.

Jezeli obstuga systemu wymaga utworzenia dodatkowej kopii dziennika

elektronicznego, kazda utworzong kopi¢ szkolny administrator dziennika

elektronicznego musi opisa¢ informacjg kiedy zostata utworzona i dla kogo. Odbiorca
kopii osobiscie podpisuje odbidr kopii.

Szkota moze udostepni¢ dane ucznia bez zgody rodzicow odpowiednim organom na

zasadzie oddzielnych przepiséw 1 aktow prawnych obowigzujacych w szkole np. innym

szkotom w razie przeniesienia, uprawnionym urzedom kontroli lub w odpowiedzi na
nakaz sagdowy.

Zapoznanie z ,,Regulaminem korzystania z dziennika elektronicznego w Powiatowym

Zespole Nr 9 Szkot im. M. Dabrowskiej w Ketach”, rodzice potwierdzajg stosownym

o$wiadczeniem w dzienniku elektronicznym wraz z informacja o zapoznaniu si¢ ze

Statutem szkoty na pierwszym zebraniu, auczniowie na pierwszej lekcji

wychowawczej.

Wszystkie poufne dokumenty i materiaty utworzone na podstawie danych z dziennika

elektronicznego, ktore nie beda potrzebne, nalezy zniszczy¢ w sposob jednoznacznie

uniemozliwiajacy ich odczytanie.

Komputery uzywane do obstugi dziennika elektronicznego powinny spetniac

nastepujace wymogi:

a) na komputerach wykorzystywanych w szkole do dziennika elektronicznego musi
by¢ legalne oprogramowanie. Oprogramowanie i numery seryjne powinny by¢
przechowywane w bezpiecznym miejscu,

b) system komputerowy powinien by¢ zabezpieczony hastem, ktore znane jest
nauczycielowi korzystajacemu z komputera w danej pracowni i nie moze by¢
udostgpniane osobom nieuprawnionym,

C) wymagane ustawienie wygaszacza ekranu zabezpieczonego hastem,

d) nie nalezy zostawia¢ komputera bez nadzoru,

e) wszystkie urzadzenia powinny by¢ oznaczone w jawny sposob wedtug zasad
obowigzujacych w szkole,

f) instalacji oprogramowania moze dokonywac tylko szkolny administrator dziennika
elektronicznego. Uczen ani osoba trzecia nie moga dokonywa¢ zadnych zmian w
systemie informatycznym.

g) oryginalna dokumentacja oprogramowania powinna by¢ zabezpieczona,

h) nalezy zawsze uzywac potaczen szyfrowanych.



7. W razie kontroli odpowiedniego organu uprawnionego do kontrolowania dokumentacji
szkolnej, na polecenie dyrektora szkoly, na czas kontroli szkolny administrator
dziennika elektronicznego, udostepnia wyznaczonej do tego celu osobie specjalne konto
w dzienniku elektronicznym dajagce mozliwo$¢ sprawdzenia prawidtowego jego
funkcjonowania bez mozliwosci dokonywania jakichkolwiek zmian.

8. Zawartos$¢ dziennika elektronicznego jest drukowana po zakonczeniu roku szkolnego,
oprawiana 1 przechowywana z odpowiednio zabezpieczong jego forma elektroniczng
zgodnie z odpowiednimi przepisami.

9. Regulamin ten powinien by¢ na biezagco modyfikowany w zaleznosci od
wprowadzanych zmian do systemu dziennika elektronicznego.

Regulamin wchodzi w Zycie



Zatacznik Nr 2
do Zarzadzenia nr PZNr9/12/23/S
z dnia 13.04.2023r.

FORMULARZ NA WYPADEK AWARII SZKOLNEGO SYSTEMU
INFORMATYCZNEGO LUB DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO

LISTA OBECNOSCI:

IMIE I NAZWISKO OBECNOSC OCENY







